	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


				CURRICULUM VITAE

Carolina Andrea Rivas Parada	17.448.917-3	07-05-1990	Soltera con 1 Carga	97662410	caro.rivas07@gmail.com	 Miguel Cervantes, Mar Adriático Nº 144, Linares	Chilena		


	Objetivo
	Trabajar en una empresa sólida para Adquirir y aplicar conocimientos de trabajo en las diferentes materias o rubros. Capacidad de trabajo en Equipo y apoyo a personas.

	
	

	
	

	Formación académica
	Enseñanza Básica:
Completa, Escuela E453 Isabel Riquelme Ex Nº 2

Enseñanza Media
Completa, Colegio Antamaro de Linares
Especialidad de Dibujo Técnico Nivel Medio AutoCAD 2D y 3D Titulada. 

Universitaria
Universidad Tecnológica de Chile INACAP
Construcción Civil Carrera Congelada

	
	

	
	

	Experiencia

	Secretaria Administrativa Adhonorem
Enero 2009– Febrero 2009 y Diciembre 2009
Trabajos en la sección de Relaciones Publicas y Comunicaciones con el Señor Iván Fernando Honorato Troncoso, en el Departamento Provincial de Educación de Linares.


	

	Práctica Profesional de Administración de Bodega, Inventario y Planificación, con Licencia Habilitante ICDL START
Junio 2011– Agosto 2011
Práctica profesional en el departamento de Adquisiciones de la Ilustre Municipalidad de Linares, en la sección de Inventario.


	

	Administrativa en sección de Inventario del Departamento de Adquisiciones, de la Ilustre Municipalidad de Linares
Octubre 2011– Diciembre 2011 y Enero 2012- Febrero 2012
Administrativa de Inventario en Oficina y terreno sobre revisión de bienes Municipales y supervisión en terreno.


	

	  Encargada de Recursos Humanos de Obra en Constructora Independencia S.A.
Marzo 2012– Julio 2012
Administrativa de RR.HH. en Obra a Cargo de Personal General, Pago de Sueldos, Asistencia, Contratos y registro de trabajadores con Liquidaciones de sueldo y Contratistas.

	

	
Encargada de Adquisiciones Control Bodega de Obra en Constructora Independencia S.A.
Agosto 2012– Septiembre 2012
Administrativa a Cargo de la compra de materiales generales de Construcción de obra y llevar el control de bodega, con sistema UNISOFT.
Además de Seguir con RR.HH. de Obra, pago de sueldos, formulación de contratos de trabajos, liquidaciones de sueldos y contratistas.




	
	Encargada de Bodega en Constructora Pehuenche Ltda. (GALILEA S.A.)
Octubre 2012– Mayo 2013
Encargada de Bodega de materiales de construcción de obra, con personal a cargo ayudantes, Modificaciones de Presupuesto de Obra y Plantillas, Recepción y Revisión de Camiones con Materiales, guías y Facturas con Sistema JD EDWARDS.

Encargada de Gestión y Venta de Áridos en Constructora Arial Limitada
Junio 2013- Septiembre 2013
Encargada de Venta de Áridos y gestión de Logística.
Trato directo con clientes, seguimiento de cotizaciones y ventas a grandes Constructoras por volúmenes.  Relacionada directamente con Gerencia Comercial de ventas.

Encargada Gestión Control y Calidad, Logística en Cinder Limitada
Octubre 2013- Febrero 2014
Encargada de Gestión y Control de Calidad en Empresa de Capacitación Cinder Limitada a cargo de la Gestión y supervisión de Cursos capacitación realizados por la empresa, Supervisar cursos a través de franquicia tributaria, administrar el funcionamiento de los cursos, Supervisión en Terreno en la región del Maule, Metropolitana y Bio Bio,  gestionar  arriendo de insumos y maquinarias pesadas, Gestiones RR.HH, cargo del control y supervisión total de Capacitación, cargo principal de ERP DEFONTANA COMERCIAL a cargo de jefe de Proyecto, Logística completa de Calidad y Gestión.

Encargada Gestión de Proyecto Organismo Técnico Capacitador Edepach S.A.
Marzo 2014- Abril 2014.
Encargada de la creación y gestión de los proyectos de la empresa de capacitación, planificación de los cursos de capacitación, gestión de Logística.

	
	


Títulos y Capacitación
Febrero- Mayo 2011:	Curso de Administración de Bodegas Planificación e inventario con Licencia 				habilitante ICDL START realizado por el instituto Capsys en la ciudad de Linares de 			355 horas cronológicas. Los módulos vistos fueron: Gestión de bodegas, 					administración de empresas general, contabilidad básica y computación 				(procesador de texto, planilla electrónica e Internet).
Mayo 2011:		Licencia Habilitante ICDL START.
	Referencias:		

Institución:	Constructora Arial Limitada
Nombre de Referencia:	Álvaro Aravena Monsalve
Cargo:	Gerente comercial
Teléfono:	56681546
Relación Laboral:	Encargada de Venta de Áridos 
  
Institución:				Constructora Independencia S.A.
Nombre de Referencia:		Cristian Gangas Yáñez
Cargo:					Administrador de Obra
Teléfono:				50180925
Relación Laboral:			Encargada de RR.HH y Abastecimiento y control Bodega

Institución:	Constructora Pehuenche S.A (Galilea)
Nombre de Referencia:	Juan Pablo Urrutia Moraga
Cargo:	Jefe de Logística.
Teléfono:	92407147
Relación Laboral:	Encargada de Bodega

Disponibilidad Inmediata con Cartas de Recomendaciones.				
Carolina Andrea Rivas Parada
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